2017年研究生报到二级学院工作一览表

	时间
	二级学院工作分解

	9月14日

（周四）
	1.在训练馆内迎接新生报到。
2.发放校园一卡通、校徽、研究生手册、研究生证、研究生基本信息表。
3.收取档案、党团组织关系转递材料、身份证复印件（2份）、学历学位证复印件、证件照（5张）、户口迁移证、录取通知书。查验身份证原件和学历学位证原件。
4. 告知学生所属班级、学号、寝室。

5.学院自行安排迎新志愿者。
6. 缴费：训练馆，现金、刷卡均可。

7. 绿色通道：训练馆。爱心大礼包领取处在社区18号楼社区办公室。

8.相关配套服务：

卧具购买地点：庸夫楼108，自行缴费。

外地新生家长休息地点：学生礼堂

各宿舍楼张贴栏提供周边住宿一览表，请家长自行解决住宿问题，不得住在学生宿舍楼内。

保险、空调协议缴费办理处:各学院报到处。

医务人员迎新服务处设在训练馆内报到处。

9. 晚上8点前上报未报到人数给研究生处。
10.二级学院领导及研究生辅导员下寝室看望新生。

	9月15日

（周五）
	1.组织新生上午在训练馆拍摄数码照片。详见迎新工作实施方案。
2.召开辅导员见面会。
3.统计需要办理户口迁入的同学名单（9月18日以二级学院为单位交给保卫处谢老师，以便统筹安排身份证拍照时间）。
4.其他未竟事宜由二级学院自行安排。
5.下午4点前上报《新生入学报到情况汇总表》给研究生处。

	9月18日

（周一）
	1.研究生学业规划指导讲座
2.研究生手册导读
3.研究生境外交流学习专题讲座

4.研究生各类奖助学金评选专题讲座

	9月19日

（周二）
	1. 新生开学典礼。时间：9月19日下午13：00-14：30地点：训练馆（要求12点45分之前进场。）
2.《研究生手册》测试：各学院自行安排。
3.主题班会。
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