《上海政法学院法律学院分类分级导师指导记录表》

使用指南

1. 根据《上海政法学院“分类分级”本科生导师制管理办法》，要求指导教师根据指导性质，实施分类分级指导本科生。

2. 填写《上海政法学院法律学院分类分级导师指导记录表》（简称《记录表》）的主要目的是： 

· 帮助导师和学生了解指导概要，并跟踪培养进程。

· 帮助导师评价其指导工作的质量和成效。

· 帮助学校评估导师制的质量和标准。

· 帮助学校监督每个学生的成长过程。

· 记录困难和问题。

《记录表》供法律学院使用，导师和学生应共同参与，每次应当填写完整的记录表一份：由导师保存，每学期末交给法律学院教学秘书，并存档。

3.指导教师在指导过程中应认真填写《记录表》。

4.当指导行为通过电话或电子邮件完成时，导师应当总结这些指导交流的概要，根据实情填写本表，明确记录行动计划和时间安排。

5.必要时，导师填写《上海政法学院法律学院分类分级导师指导问题报表》。

6.《记录表》是我院评估及考核本科生导师分类分级指导的重要参考，由于各专业方向的特点不一，各教研室可根据本专业方向需要修改此记录单，或使用其他更好的记录方式。

上海政法学院法律学院分类分级导师指导记录表
	学院：
	专业：
	学生人数：

	导师姓名：
	时间：       
	地点：


	
	见面时长：

	指导方式：
	面见  FORMCHECKBOX 
        电话 FORMCHECKBOX 
         电子邮件 FORMCHECKBOX 
          信件   FORMCHECKBOX 
                        

	指导摘要：


	日程活动纪要：


	备注：


	导师签字及日期：

	导师每次指导应当填写完整的《记录表》一份，本记录为考核材料，每学期末交由法律学院办公室教学秘书并存档。


    上海政法学院法律学院分类分级导师问题报表（必要时导师填写）

	存在的问题：

	导师建议：


	导师签字及日期

	注：1、当指导过程出现问题时，由导师填写该表。 

    2、填写后，交法律学院办公室教学秘书。


