       届毕业生离校手续清单

           学院          专业班级                 姓名              学号            

	团    委
	图 书 馆
	学生社区
	计 财 处
	研究生处


注：

1.团委手续办理地址：学生活动中心310室。学生须带团员证，若团员证遗失，需交1寸照片一张，手续费5元。是党员的毕业生不必办理此项业务。
2.图书馆办理离校手续，请带好校园一卡通（无此卡无法进入图书馆）到图书馆底楼自动借还处归还书籍，一卡通上显示再无借阅书籍后，到新馆底楼总服务台盖章。若图书遗失或损坏，须由图书馆底楼总服务台核价后，再自行到计财处缴纳赔偿金，最后到图书馆总服务台一层大厅盖章，联系电话：39227758。

3.社区办理手续，到各宿舍楼社区管员处。由社区管理员验收寝室宿具及物品，学生须交回寝室钥匙及电卡。若宿具等物品损坏或寝室钥匙遗失需到计财处缴纳赔偿金后，再到社区管员处盖章。

4.计财处办理手续到行政楼207室。（注：学生需完成团委、图书馆、学生社区的离校手续后方能进行）计财处核实学生学费、住宿费缴纳情况，并对遗失图书或寝室物品的同学收取赔偿金后盖章；联系电话：39225089联系人，王凯。

5.学生饭卡内钱款及电卡内的费用，由计财处在学生办理离校后打入学生的农行金穗卡中。

6.完成上述手续后，学生请将此表及纸质学生证交辅导员。
友情提示：请退学学生不要在离校后立即注销金穗卡。              
