教工活动中心部门活动使用申请表

申请日期       年   月   日                               编号 ______                                                                                                                   

	项

目


	使用部门
	
	联系人
	

	
	使用时间
	年   月   日           时   分 ——    时   分

	
	使用场所
	□ 多功能厅     □ 棋牌室     □ 卡拉OK包房     □ 舞蹈房
□ 乒乓球室     □ 桌球室     □ 健身房

	
	活动名称
	
	活动人数
	

	
	活动负责人
	
	手 机
	

	
	多功能厅活动

所需设备

（打√确认）
	□ 音响    □ 投影仪   □ 卡拉OK点歌系统    □ 舞池灯光系统

□ 圆桌（   )​​​​​​​​​​张（可用数量0～7）  □ 长桌（   )张（可用数量0～10）

□ 话筒（   )​​​​​​​​​​个（可用数量0～2）  □ 椅子（   )​​​​​​​​​​张（可用数量0～68）

□ 果盘（   )​​​​​​​​​​个（可用数量0～20） 
□ 其他                               （请注明具体种类、数量）

	
	所在部门

负责人意见
	部门盖章：                  负责人签名：

	审

批
	学校工会

负责人意见
	负责人签名：

	使用说明
	1.申报部门需提前三天填表申请；

2.活动期间，使用部门需有专人到场监管；

3.活动结束后，使用部门需组织人员检查物品并向中心值班员交接完毕后方可离开；

4.本表一式两份，一份留存校工会，一份留存活动部门。
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