保卫处处务会会议纪要
（2024-05)
时间：2024年3月6日  星期三  8:30
地点：求实楼101
主持：潘高荣  
参加人员：闻建伟 吴明 谢颖杰 陈明敏 刘刚华 刘林军 胡勇 沈松              
会议内容：
一、处长潘高荣传达学校2024年春季学期工作会议精神
   根据会议精神，要求部门：1.认真学习领会会议精神，科学谋划推进工作，确保年度工作完成；2.强化责任担当，提升工作质量和效率，从严从细从实做好校园安保工作；3.完善工作机制，创新工作方式方法，全面提升校园安保的能力水平；4.严纪律守规矩，切实规范内控管理，创建安全和谐有序的校园环境。
二、处长潘高荣传达市教委保卫处长会议精神
    会议传达了全市高校2023年保卫工作汇报以及2024年保卫工作部署，提几点要求：要高度重视校园安全工作，全面开展各方面的隐患排查，把各种安全隐患消除在萌芽状态，加强警校联动，强化工作责任，把各项工作落细落实。
三、处长潘高荣传达学校安全稳定工作会议精神
会议要求把各项工作落实到位。
    四、提交会议研究决定的事项
关于《保卫处废弃物品处置的管理规定》内容修改。根据保卫处工作实际对管理规定内容进行修改，经讨论与会人员一致通过修改内容。
五、关于做好部门年度经费使用工作
按照《保卫处经费使用和报销管理规定》进行细化，部门报销人统一由吴明负责。经费报销的授权人实行双授权，明确各项经费负责使用人。
六、关于部门待报废资产报废工作
前期已对部门待报废物资进行梳理，共计562件物品。向资产处进行申请，待审核后进行走程序。
    七、处长潘高荣安排近期重点工作
1.本周将待报废资产清单报资产设备处审核，待审核后走报废程序。
2.拟制废弃物品处置公告。
3.制定各项经费使用计划。
4.周四下午到工程技术大学和对外经贸大学进行技防、消防维保工作调研。
5.协助物业对安保新一轮服务的初步方案进行洽谈和衔接。
6.周四上午在机关党支部会议上强调消防安全工作。 
7.强化校园反诈和消防安全宣传工作，制作横幅海报。
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1.强化工作责任， 认真履行职责，按分工完成工作。
2.强化工作质量，提升工作效率，建立高效运转的工作机制。
3.强化安全管理，加强消防反诈等工作，维护校园安全稳定。
