上海政法学院学生入住申请流程
一、学生向辅导员提出申请，辅导员了解核实学生入住真实原因并告知入住学生社区相关规章制度后发放《学生入住申请表》（详见附件），申请表有效期为一学期。学生必须如实填写申请理由，由辅导员审核签字并加盖所在学院党总支公章。

二、学生持《学生入住申请表》至学生社区管理中心办公室，社区将根据学生的学院、班级情况合理安排住宿床位。

三、学生将填写完整的《学生入住申请表》送至计财处进行缴费。

四、缴费结束后将计财处的收费凭证及《学生入住申请表》一并送至学生社区管理中心办公室，社区将《学生入住申请表》送至相关楼栋并安排学生入住。

五、《学生入住申请表》一式三份，申请人持一份，学生社区管理中心办公室、二级学院各存档一份。

                                                    上海政法学院学生社区管理中心
二〇一八年十月
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姓    名 性    别 学    号

学    院 专    业 班    级

联系方式 家长联系方式

宿    舍 号楼 宿舍 床

入住原因

本人已知晓学院关于学生住宿的相关规定，承诺自觉遵守社区规章制度。

学院意见

学生社区管理

中心意见

本表一式三份（申请人、学生社区管理中心、二级学院各存档一份）

                      单元

   学生签名：          

   日    期：      年    月    日

   学院盖章：          

   日    期：      年    月    日

签    名：          

日    期：      年    月    日

   辅导员签名：          


爱心寝室申请表

		上海政法学院爱心寝室入住申请表

		姓    名				性    别				学    号

		学    院				专    业				班    级

		联系方式				宿    舍		    号楼    单元       宿舍    床

		是否有陪护				申请宿舍		    号楼    单元       宿舍    床

		与陪护人关系				陪护人联系方式

		申请原因

		申请入住期限

		申请条件及入住人承诺		申请条件：
1.爱心宿舍仅供各种原因导致的行动不便需要家长照顾的在校学生临时住宿，因其他原因不能正常学业的学生不得申请。
2.申请爱心宿舍的学生，均需持有三级以上医院开具的病情证明以及需要陪护意见。行动不便症状明显的（如打石膏），学校医务室开具证明即可。原则上，除行动不便外，其他疾病不接受申请。                                                                                                                   3.申请期限最长一个月，到期需要继续入住的再申请。
入住承诺：
1.遵守《上海政法学院社区管理实施细则》及“爱心寝室”的入住规定以及学校的其他相关规定。自觉维护学生宿舍的管理秩序。
2.住宿期间，按约定时间搬离“爱心寝室”。逾期社区有权处理本人遗留物品。



                                                                                                                                                                                                                   

		学院意见



		学生社区管理中心意见



 申请人签名：          
   申请日期：      年    月    日

 申请人签名：          
 辅导员签名：      年    月    日

   学院盖章：          
   审批日期：      年    月    日

   学生社区管理中心意见：          
               审批日期：      年    月    日



校外短期住宿登记表

		上海政法学院校外短期住宿登记表

		姓    名				性    别				学    号

		学    院				专    业				班    级

		联系方式				宿    舍		    号楼    单元       宿舍    床

		家长联系方式				申请校外短期住宿起讫时间				    月    日—    月    日

		校外住宿原因		






本人已知晓学院关于学生校外住宿的相关规定，承诺此期间安全责任自负。

		家长意见

		学院意见		
（学院是否与学生家长取得联系，家长是否同意学生在外住宿）

		本表一式三份（申请人、学生社区管理中心、二级学院各存档一份）





 申请人签名：          
   申请日期：      年    月    日

   学生签名：          
   日    期：      年    月    日

   家长签名：          
   日    期：      年    月    日

   学院盖章：          
   日    期：      年    月    日



学生入住申请表

		上海政法学院学生入住申请表

		姓    名				性    别				学    号

		学    院				专    业				班    级

		联系方式						家长联系方式

		宿    舍		    号楼    单元       宿舍    床

		入住原因		






本人已知晓学院关于学生住宿的相关规定，承诺自觉遵守社区规章制度。

		学院意见

		学生社区管理中心意见		


		本表一式三份（申请人、学生社区管理中心、二级学院各存档一份）











 申请人签名：          
   申请日期：      年    月    日

   学生签名：          
   日    期：      年    月    日

   学院盖章：          
   日    期：      年    月    日

签    名：          
日    期：      年    月    日

   辅导员签名：          



学生换宿申请表

		上海政法学院学生换宿申请表

		姓    名				性    别				学    号

		学    院				专    业				班    级

		联系方式				现住宿舍		    号楼    单元       宿舍    床

		是否空调房		是 £  否 £		申请更换宿舍		    号楼    单元       宿舍    床

		申请换宿原因		







		学院意见

		学生社区管理中心意见		


		本表一式三份（申请人、学生社区管理中心、二级学院各存档一份）











 申请人签名：          
   申请日期：      年    月    日

   学生签名：          
   日    期：      年    月    日

   学院盖章：          
   日    期：      年    月    日

   学生社区管理中心意见：          
               日    期：      年    月    日

   辅导员签名：          



退宿登记表

		上海政法学院学生退宿登记表

		姓    名				性    别				学    号

		学    院				专    业				班    级

		联系方式				宿    舍		    号楼    单元       宿舍    床

		本人申请		
退宿原因：



计划办理退宿日期：      年    月    日

本人已认真阅读《上海政法学院学生退宿须知》，知晓相关要求，承诺退宿后服从学校管理，安全责任自负。

		家长意见		
同意退宿□    不同意退宿□




本人已认真阅读《上海政法学院学生退宿须知》，确认上述退宿原因属实，承诺退宿后配合学校管理，安全责任自负。

		学院意见		
是否联系家长确认上述内容属实：  □是  □否（联系日期：    月    日）

是否同意学生退宿：              □是  □否

		本表与《上海政法学院学生退宿须知》正反面打印，用黑色中性笔填写；本表一式三份（申请人、学生社区管理中心、二级学院各存档一份）





 申请人签名：          
   申请日期：      年    月    日

   学生签名：          
   日    期：      年    月    日

   家长签名：          
   日    期：      年    月    日

   学院盖章：          
   日    期：      年    月    日

 申请人签名：          
   申请日期：      年    月    日

    辅导员签名：          
分管负责人签名：




